附件2： 

会计师事务所需要提供的材料

1、事务所基本情况的书面介绍及相关资料；

包括营业执照，执业证书，会计从业资格证书，章程，股东会议记录及决议，房屋租赁合同（或产权证明）的原件及复印件，股东变更回执。

2、事务所内部组织机构设置情况；
3、事务所财务管理等内部管理制度、质量控制制度。

4、事务所股东（合伙人）情况表；
5、事务所注册会计师名册及相关资料；

包括注册会计师证书、人事档案代理协议及缴费单或者离退休证书原件及复印件。

6、事务所内部会计资料；

包括会计报表，总账，明细账，现金、银行存款日记账，固定资产明细账，会计凭证，银行对账单，未达账项调节表，发票存根，发票购领证等。

7、业务报告清单以及业务报备表。

